Retrouvez facilement
un rendez-vous,

Visualisez les disponibilités
d’'un coup d'oeil

Grace au code couleur : vert / orange. un contact...

Menu d'acces rapide
aux fonctionnalités
Agenda, messages,
suivi des taches,
messagerie instantanée, o

post-it.

Agenda partagé
Monsieur spé.e.\a\ltév .;\ .

AGENDA MESSAGES ETATS CONTACTS Q, rechercher .

<

0 @s+6
010 e 43 14 8
151 8 1020 2 @
2 @) 25 26 27 28 B

Alerte nouveaux |
messages i
Visualisez le nombre .
de messages en attente.
Consultez vos derniers
messages -
o .;PUPOND Dupond [ ] .
e [l puPOND Dupond D .,
[l oUPOND Dupond D :W:
. I DUPOND Dupond ) DUPOND Dupond ® * o 4 ,
SUCONDI | DUPOND Dupond
. DUPOND D .
[ |

F.DH
t & 5 pupond )

o ® %6:00
DUPOND Dupond
DUPOND Dupond .
o ()
DUPOND Dupond = .=
DUPOND Duoond | o

Personnalisez votre agenda

En fonction de vos besoins avec les types
de rendez-vous et les modeles de planning type.

Prise de rendez-vous en 2 clics
Cliquez sur le créneau, ajoutez le contact puis validez.

Indiquez votre consigne
du jour

Vos créneaux indisponibles
sont clairement identifiés

Clic-droit multifonctions

Ajoutez / modifiez vos RDV
& contact, envoyez un message,
consultez U'historique.



Listing des contacts

Recherche rapide d'un contact

Contacts
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Détail du contact
Coordonnées,

derniers rendez-vous,

messages relatifs au contact...



Filtres

Filtrez vos messages
en fonction de leur statut.

Type de message
Pour savoir s’il s'agit d’'un e-mail,
d’'un SMS (uniquement envoi)
ou dun fax.

Messages non lus
mis en avant
Ne loupez plus aucun message.

Suivi de la conversation
Les messages et réponses
saffichent sous la forme
d’un fil de discution.

Statut du message

Savoir si le message a été vu et/ou traité.
3 états : lu, a faire et fait.

Agenda partagé
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Retrouvez tous vos messages sur une seule interface
Réceptionnez vos e-mail et fax, envoyez vos e-mail, SMS et fax.
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Réponse rapide
La réponse s’insere
dans le fil de discution.



Contact du RDV

Création rapide
d’un nouveau contact.

Rappel de la date
et de l'heure du RDV
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Ajoutez une remarque au rendez-vous

Pour préciser le rendez-vous.

Type de RDV

S’ajoute automatiquement
en fonction de la grille.

Accédez directement
a la fiche contact
Pour connaitre les détails
du contact, les anciens
rendez-vous, les messages...



